
Приложение № 2 

«Утверждаю» 

Директор МБОУ СОШ № 4 

_______________В. Н. Титов 

Приказ № 249-ОД  от 05.10.2021г. 

 

План информационно-разъяснительной работы в МБОУ СОШ № 4 

о порядке проведения государственной итоговой аттестации по программам  

среднего общего образования   выпускников XI класса  

в 2021 – 2022 учебном году.  

 

№ 

п/п 

Мероприятие Сроки Исполнители Участники Отметка об 

исполнении 

I. Работа с участниками ГИА 

1.1. Проведение классных часов с обучающимися по вопросам 

изучения нормативно-правовых документов, 

регламентирующих организацию и проведение ГИА - 11 в 

2021-2022 учебном году: 

1. Основные вопросы проведения ГИА-11: 

 о формах проведения ГИА-111; 

 участники ГИА-11, порядок допуска к ГИА-11; 

 обязательные экзамены и экзамены по выбору; 

 выбор предметов, сроки и места подачи заявления на сдачу 

ГИА-11; 

   особенности проведения ГИА-11 по математике, 

иностранному языку, информатике и ИКТ; 

 о досрочном, основном и дополнительном периодах 

проведения ГИА-11; 

 об информационных ресурсах ГИА-11 и телефонах 

«горячей линии»; 

 новые КИМ ЕГЭ-2022. 

Октябрь

- май 

2021-

2022г. 

Директор МБОУ 

СОШ № 4  

Титов В.Н.,  

зам.  директора 

по УВР 

Смирнова Е.Ф. , 

 кл.рук. 11 кл. 

Белокреницкая 

Е.И. 

Выпускники      

11 класса 

 



 

 

2. Итоговое сочинение (изложение): 

 итоговое сочинение(изложение) как условие допуска к 

ГИА-11; 

 сроки, места и порядок подачи заявления на участие в 

написании итогового сочинения (изложения); 

 сроки проведения итогового сочинения (изложения); 

 порядок проведения и система оценивания итогового 

сочинения (изложения); 

 сроки, места и порядок информирования о результатах 

итогового сочинения (изложения); 

 повторный допуск к итоговому сочинению (изложению) в 

текущем учебном году; 

 телефоны «горячих линий» региональные, муниципальные и 

школьные. 

3. Выбор образовательных организаций высшего 

образования: 

 перечень образовательных организаций высшего 

образования и адреса их сайтов; 

 особенности выбора организаций высшего образования 

(гражданских и военных); 

  особенности выбора специальностей (направлений); 

 о минимальных баллах по учебным предметам, необхо-

димых для получения аттестата и поступления в ВУЗы. 

4. Процедура проведения ГИА-11: 

 использование систем видеонаблюдения и 

металлодетекторов при проведении экзаменов в ППЭ; 

 лица, присутствующие в ППЭ, их основные полномочия 

при взаимодействии с участниками экзаменов; 

 особенности проведения экзаменов по иностранным языкам 

в 2-х формах (письменный экзамен с    аудированием и 

устный - с разделом «Говорение»);  

 создание условий в ППЭ для участников ГИА-11, в том 

числе для лиц с ОВЗ. 

    



5. Процедура проведения ГИА-11: 

 особенности проведения ЕГЭ по учебному предмету 

 «Информатика и ИКТ» в компьютерной форме (КЕГЭ); 

 создание условий в ППЭ для участников ГИА-11 лиц с 

ОВЗ при проведении ЕГЭ по учебным предмету 

«Информатика и информационно-коммуникационные 

технологии (ИКТ) в компьютерной форме (КЕГЭ). 

6. Правила поведения во время экзаменов в ППЭ: 

 перечень запрещенных и допустимых средств в ПЭ; 

 требования к порядку поведения участников экзаменов в 

ППЭ; 

 основания для удаления с экзамена за нарушение порядка 

проведения ГИА-11; 

 процедуры завершения экзамена по уважительной причине 

и удаления с экзамена; 

 правила заполнения экзаменационных бланков (в 

соответствии с образцом): бланк регистрации, бланк 

ответов №1, бланк ответов №2 (доп. бланк № 2). 

7. Сроки и продолжительность экзаменов: 

 сроки проведения ГИА-11; 

 сроки и условия пересдачи экзаменов; 

 продолжительность экзаменов; 

 материалы, которые можно использовать на   экзаменах; 

 сроки и места получения результатов ГИА-11. 

 8. Апелляции по процедуре проведения экзамена и о 

несогласии  с выставленными баллами: 

 апелляция, ее виды; 

 правила и сроки подачи и рассмотрения апелляций;  

 порядок работы конфликтной комиссии; 

 получение результатов рассмотрения апелляций. 

    



1.2. Информирование выпускников о размещении перечня 

вступительных испытаний на направления подготовки 

(специальности) в образовательных организациях высшего 

образования и     профессиональных образовательных 

организациях   Краснодарского края и других регионов 

Октябрь 

2021г. 

Зам. директора 

по УВР 

Смирнова Е.Ф., 

кл. рук. 11 кл. 

Белокреницкая 

Е.И. 

Выпускники 

11 кл. 

 

1.3. Ознакомление с возможностями использования федеральных 

информационных ресурсов при подготовке к ГИА (открытый 

банк заданий ГИА, видеоконсультации, ФИПИ по предметам, 

Портал ЕГЭ, телефоны «горячей линии») 

Октябрь 

2021г. 

Зам. директора 

по УВР 

Смирнова 

Е.Ф.,   учителя- 

предметники 

Выпускники 

11 кл. 

 

1.4. Консультации об особенностях процедуры и содержания 

итогового сочинения (изложения) в 2021- 2022 учебном году 

Октябрь-

ноябрь 

2021г. 

Зам. директора 

по УВР 

Смирнова Е.Ф., 

учитель рус. яз.  

и литературы 

Крысина И.Н. 

Выпускники 

11 класса 

 

1.5. Собеседование об условиях, сроках подачи заявления и 

особенностях выбора предметов для поступления в 

образовательные организации высшего образования 

Октябрь 

2021г. – 

январь 

2022г. 

Зам. директора 

по УВР 

Смирнова Е.Ф. 

Выпускники 

11 класса 

 

1.6. Участие в муниципальной акции в социальных сетях 

«Я сдам ЕГЭ» (видеоролик) 

Ноябрь 

2021г. – 

февраль 

2022г. 

Зам. директора 

по УВР 

Смирнова Е.Ф.,  

кл. рук. 11  кл.  

Белокреницкая 

Е.И. 

Выпускники 

11 класса 

 

1.7. Разъяснение целей и  порядка использования 

видеонаблюдения, металлоискателей и устройств подавления 

сигналов подвижной связи в ППЭ 

Февраль –

март 

2022г. 

Зам. директора 

по УВР 

Смирнова Е.Ф.,   

кл. рук. 11  кл.  

Белокреницкая 

Е.И. 

Выпускники 

11 класса 

 



1.8. Анкетирование обучающихся по вопросам проведения ГИА в 

2022 году: 

1) о выборе предметов для сдачи ГИА; 

2) о психологической готовности; 

3) об ответственности за нарушение  порядка   проведения 

ГИА; 

4) о возможности использования дополнительных 

материалов при сдаче ГИА; 

5) о сроках и порядке подачи и рассмотрения апелляций; 

6) о сроках, местах и порядке получения информации о 

результатах ГИА. 

Декабрь 

2021г. –

апрель 

2022г. 

Зам. директора 

по УВР 

Смирнова Е.Ф.,   

кл. рук. 11  кл.  

Белокреницкая 

Е.И. 

Выпускники 

11 класса 

 

1.9. Участие во всероссийской акции «100 баллов для      Победы» Апрель 

2022г. 

Зам. директора 

по УВР 

Смирнова Е.Ф.,   

кл. рук. 11  кл.  

Белокреницкая 

Е.И. 

Выпускники 

11 класса 

 

1.10. Участие во всероссийской акции «Я сдам ЕГЭ» Апрель 

2022г. 

Зам. директора 

по УВР 

Смирнова Е.Ф.,   

кл. рук. 11  кл.  

Белокреницкая 

Е.И. 

Выпускники 

11 класса 

 

1.11. Участие в проведении ученического собрания для 

обучающихся 11 –х классов с участием ректоров кубанских 

вузов в режиме видеоконференции об особенностях 

проведения ГИА в 2022 году. 

28 января 

2022 года 

Зам. директора 

по УВР 

Смирнова Е.Ф.,   

кл. рук. 11  кл.  

Белокреницкая 

Е.И. 

Выпускники 

11 класса 

 

II. Работа с родителями (законными представителями) 



2.1 Участи родителей в проведении краевых родительских 

собраниях в режиме видеоконференций вопросам ГИА- 11 

18.11. 

2021г. 

21.01. 

2022г. 

20.05. 

2022г. 

Директор МБОУ 

СОШ № 4  

Титов В.Н.,  

зам.  директора 

по УВР 

Смирнова Е.Ф. , 

 кл.рук. 11 кл. 

Белокреницкая 

Е.И. 

Родители 

выпускников 

11 класса 

 

2.2. Участие родителей в проведении муниципальных 

родительских собраниях: 

1) об особенностях проведения ГИА по обязательным 

предметам и предметам по выбору в 2022 году; 

2) об организации работы межшкольных факультативов    с 

различными целевыми группами; 

3) о работе телефонов «горячей линии»; 

Декабрь 

2021г. 

Март 

2022г. 

Директор МБОУ 

СОШ № 4  

Титов В.Н.,  

зам.  директора 

по УВР 

Смирнова Е.Ф. , 

 кл.рук. 11 кл. 

Белокреницкая 

Е.И. 

Родители 

выпускников 

11 класса 

 

2.3. Проведение родительских собраний  об особенностях 

проведение ГИА - 11 в 2021-2022 учебном году: 

1. Основные вопросы проведения ГИА-11: 

 о формах проведения ГИА-111; 

 участники ГИА-11, порядок допуска к ГИА-11; 

 обязательные экзамены и экзамены по выбору; 

 выбор предметов, сроки и места подачи заявления на сдачу 

ГИА-11; 

   особенности проведения ГИА-11 по математике, 

иностранному языку, информатике и ИКТ; 

 о досрочном, основном и дополнительном периодах 

проведения ГИА-11; 

 об информационных ресурсах ГИА-11 и телефонах 

«горячей линии»; 

 новые КИМ ЕГЭ-2022. 

Октябрь 

2021г. – 

май 

2022г. 

Директор МБОУ 

СОШ № 4  

Титов В.Н.,  

зам.  директора 

по УВР 

Смирнова Е.Ф. , 

 кл.рук. 11 кл. 

Белокреницкая 

Е.И. 

Родители 

выпускников 

11 класса 

 



 2. Итоговое сочинение (изложение): 

 итоговое сочинение(изложение) как условие допуска к 

ГИА-11; 

 сроки, места и порядок подачи заявления на участие в 

написании итогового сочинения (изложения); 

 сроки проведения итогового сочинения (изложения); 

 порядок проведения и система оценивания итогового 

сочинения (изложения); 

 сроки, места и порядок информирования о результатах 

итогового сочинения (изложения); 

 повторный допуск к итоговому сочинению (изложению) в 

текущем учебном году; 

 телефоны «горячих линий» региональные, муниципальные и 

школьные. 

3. Выбор образовательных организаций высшего 

образования: 

 перечень образовательных организаций высшего 

образования и адреса их сайтов; 

 особенности выбора организаций высшего образования 

(гражданских и военных); 

  особенности выбора специальностей (направлений); 

 о минимальных баллах по учебным предметам, 

необходимых для получения аттестата и для поступления в 

ВУЗы. 

4. Процедура проведения ГИА-11: 

 использование систем видеонаблюдения и 

металлодетекторов при проведении экзаменов в ППЭ; 

 лица, присутствующие в ППЭ, их основные полномочия 

при взаимодействии с участниками экзаменов; 

 особенности проведения экзаменов по иностранным языкам 

в 2-х формах (письменный экзамен с    аудированием и 

устный - с разделом «Говорение»);  

 создание условий в ППЭ для участников ГИА-11, в том 

    



числе для лиц с ОВЗ. 

5. Процедура проведения ГИА-11: 

 особенности проведения ЕГЭ по учебному предмету 

 «Информатика и ИКТ» в компьютерной форме (КЕГЭ); 

 создание условий в ППЭ для участников ГИА-11 лиц с 

ОВЗ при проведении ЕГЭ по учебным предмету 

«Информатика и информационно-коммуникационные 

технологии (ИКТ) в компьютерной форме (КЕГЭ). 

6. Правила поведения во время экзаменов в ППЭ: 

 перечень запрещенных и допустимых средств в ПЭ; 

 требования к порядку поведения участников экзаменов в 

ППЭ; 

 основания для удаления с экзамена за нарушение порядка 

проведения ГИА-11; 

 процедуры завершения экзамена по уважительной причине 

и удаления с экзамена; 

 правила заполнения экзаменационных бланков (в 

соответствии с образцом): бланк регистрации, бланк 

ответов №1, бланк ответов №2 (доп. бланк № 2). 

7. Сроки и продолжительность экзаменов: 

 сроки проведения ГИА-11; 

 сроки и условия пересдачи экзаменов; 

 продолжительность экзаменов; 

 материалы, которые можно использовать на   экзаменах; 

 сроки и места получения результатов ГИА-11. 

8. Апелляции по процедуре проведения экзамена и о 

несогласии  с выставленными баллами: 

 апелляция, ее виды; 

 правила и сроки подачи и рассмотрения апелляций;  

 порядок работы конфликтной комиссии; 

получение результатов рассмотрения апелляций. 



2.4. Индивидуальные беседы с родителями (законными 

представителями) учащихся, слабо мотивированных на 

учебу. 

Октябрь 

2021г. – 

апрель 

2022г. 

Директор МБОУ 

СОШ № 4  

Титов В.Н.,  

зам.  директора 

по УВР 

Смирнова Е.Ф. , 

 кл.рук. 11 кл. 

Белокреницкая 

Е.И., 

учителя - 

предметники 

Родители 

выпускников 

11 класса 

 

2.5. Информационно-методические встречи по разъяснению: 

1) возможности и необходимости посещения элективов, 

факультативов и курсов по выбору для успешного 

прохождения итоговой аттестации; 

2) о работе телефонов горячей линии ГИА; 

3) целей и порядка использования видеонаблюдения, 

металлоискателей и устройств подавления подвижной 

связи в ППЭ; 

4) о возможности школьной библиотеки при   подготовке 

обучающихся к ГИА; 

5) условий, создаваемых в ППЭ для выпускников, имеющих 

особые образовательные потребности. 

Октябрь 

2021г. – 

апрель 

2022г. 

Директор МБОУ 

СОШ № 4  

Титов В.Н.,  

зам.  директора 

по УВР 

Смирнова Е.Ф. , 

 кл.рук. 11 кл. 

Белокреницкая 

Е.И., 

учителя - 

предметники 

Родители 

выпускников 

11 класса 

 

2.6. Участие родителей во всероссийской акции «Единый день 

сдачи ЕГЭ родителями». 

Февраль 

2022 года 

Директор МБОУ 

СОШ № 4  

Титов В.Н.,  

зам.  директора 

по УВР 

Смирнова Е.Ф. , 

 кл.рук. 11 кл. 

Белокреницкая 

Е.И. 

Родители 

выпускников 

11 класса 

 

III. Информационно-методическое сопровождение 



3.1. Анализ информированности участников ГИА-2022 года и их 

родителей (законных представителей) об особенностях 

проведения ГИА в ППЭ (результаты анкетирования) 

Январь 

2022г.- 

апрель 

2022г. 

зам.  директора 

по УВР 

Смирнова 

Е.Ф. 

Выпускники 

11класса, 

родители 

 

3.2. Подготовка и своевременное обновление 

информационных ресурсов (сайта, страницы в социальной 

сети, стендов) по вопросам организации и проведения ГИА в 

2022 году: 

 о порядке проведения ГИА в 2022 году; 

 сроки подачи заявления и места регистрации на сдачу ГИА; 

 сроки и места проведения ГИА; 

 сроки, места и порядок информирования о результатах 

ГИА; 

 сроки, места и порядок подачи и рассмотрения апелляций; 

 об изменениях содержания контрольно измерительных 

материалов (далее-КИМ) по учебным предметам; 

 об особенностях процедуры и содержания итогового 

сочинения (изложения) в 2021-2022 учебном году; 

 о работе телефонов горячей линии; 

 о работе школьной библиотеки с участниками ГИА и их 

родителями (законными представителями); 

 о психологической подготовке выпускников и всех лиц, 

привлекаемых к проведению ГИА; 

В сроки, 

установ-

ленные 

федераль-

ными 

докумен-

тами 

Зам.  директора 

по УВР 

Смирнова Е.Ф. , 

 кл.рук. 11 кл. 

Белокреницкая 

Е.И., 

учителя- 

предметники 

 

Родители 

выпускни-

ки  11 кл. 

 

3.3. Систематизация нормативных и распорядительных 

документов, методических материалов. 

Постоян-

но 

Зам.  директора 

по УВР 

Смирнова Е.Ф. 

  

3.4. Информирование учащихся и их родителей о работе 

межшкольных консультационных пунктов в МО 

Красноармейский район по предметам, сдаваемым в режиме 

ЕГЭ. 

Октябрь 

2021г. - 

май 

2022г. 

Зам.  директора 

по УВР 

Смирнова 

Е.Ф., 

кл.рук. 11 кл. 

Белокреницкая 

Е.И. 

 

Учащиеся 

11 класса, 

родители 

 



3.5. Организация работы телефонов «горячей линии» по 

вопросам проведения ГИА-11,  

по вопросам организации и проведения итогового сочинения 

(изложения) в школе, информация о работе телефонов 

муниципального, регионального уровня. 

Октябрь 

2021г. 

август 

2022г. 

Администрация 

школы 

Родители, 

учащиеся 

11 класса, 

 

 

3.6. Разработка макета информационных листовок, брошюр, 

буклетов для участников ЕГЭ-2022 и их распространение 

учащимся, родителям. 

Распространение информационных листовок, 

присланных из МОУО, МОН КК 

Октябрь 

2021-

май 

2022г. 

Зам.  директора 

по УВР 

Смирнова  Е.Ф., 

кл.рук. 11 кл. 

Белокреницкая 

Е.И. 

Родители и 

учащиеся 

11 класса 

 

3.7. Организация и проведение тестирования выпускников на 

предмет их информированности об особенностях проведения 

ЕГЭ. Анализ информированности выпускников. 

В течение 

года 

Зам.  директора 

по УВР 

Смирнова  Е.Ф. 

Учащиеся 

11 класса 

 

IV. Организационное сопровождение 

4.1. Участие в тематических семинарах-совещаниях  директоров, 

администраторов ЕГЭ школьного уровня         по вопросам 

подготовки и проведения ГИА-11. 

По 

графику 

УО 

Директор МБОУ 

СОШ № 4  

Титов В.Н.,  

зам.  директора 

по УВР 

Смирнова Е.Ф. 

Доведение 

информации 

до сведения 

педагогов, 

родителей, 

учащихся 11 

класса 

 

4.2. Проведение педагогических советов, совещаний при 

директоре, семинаров-практикумов с включением вопросов 

подготовки и проведения ГИА—11. 

Ознакомление с нормативными документами. 

В 

течение 

учебного 

года 

Директор МБОУ 

СОШ № 4  

Титов В.Н.,  

зам.  директора 

по УВР 

Смирнова Е.Ф. 

Педагоги 

школы 

 



4.3. Участие учителей - предметников и учащихся в учебно- 

практических вебинарах: 

 о ЕГЭ предметно: комментарии председателя комиссии по 

математике и рекомендации по подготовке к экзамену; 

 о ЕГЭ предметно: комментарии председателя комиссии по 

обществознанию и рекомендации по подготовке к 

экзамену; 

 о ЕГЭ предметно: комментарии председателя комиссии по 

истории и рекомендации по подготовке к экзамену; 

 о ЕГЭ предметно: комментарии председателя комиссии по 

физике и рекомендации по подготовке к экзамену; 

 о ЕГЭ предметно: комментарии председателя комиссии по 

химии и рекомендации по подготовке к  экзамену; 

 о ЕГЭ предметно: комментарии председателя комиссии по 

биологии и рекомендации по подготовке к экзамену; 

 о ЕГЭ предметно: комментарии председателя комиссии по 

иностранным языками рекомендации поподготовке к 

экзамену; 

 о ЕГЭ предметно: комментарии председателя комиссии по 

литературе и рекомендации по подготовке к экзамену; 

 о ЕГЭ предметно: комментарии председателя комиссии по 

русскому языку и рекомендации по подготовке к экзамену. 

по 

отдель-

ному 

графику 

зам.  директора 

по УВР 

Смирнова Е.Ф. 

учителя- 

предметники 

выпускники 

11класса, 

родители 

 

4.4. Подготовка информационных стендов по вопросам  ГИА-11: 

 общешкольного информационного стенда; 

 информационных стендов в предметных кабинетах; 

 информационного стенда в библиотеке школы и     папка с 

полным текстом документов. 

Сентябрь 

2021г. - 

май 2022г. 

зам.  директора 

по УВР 

Смирнова Е.Ф., 

учителя- 

предметники 

Учащиеся 

школы, 

родители, 

учителя 

 

4.5. Организация и проведение муниципального тестирования 

выпускников по предметам с целью практического 

ознакомления с процедурой проведения    ЕГЭ 

В течение 

года 

Управление 

образования, 

администрация 

школы 

Учащиеся 

11 класса, 

учителя- 

предметники 

 



4.6. 

 

 

 

 

 

 

 

Организация выхода в Интернет на сайты ВУЗов ССУЗов 

выпускников школы в рамках внеклассных мероприятий. 

 

 

 

 

 

 

до 1 

февраля 

2022г. 

 

 

 

 

 

 

зам.  директора 

по УВР 

Смирнова Е.Ф., 

учитель инфор- 

матики,  

кл. рук. 11кл. 

Белокреницкая 

Е.И., 

 учащиеся 11 

класса,  

родители 

Учащиеся 

11 класса, 

учителя- 

предметн

ики 

 

 

 

 

4.7. Систематизация нормативных и распорядительных 

документов, методических материалов. Формирование 

пакетов документов (федерального, регионального, 

муниципального, школьного уровней) 

По мере 

накопле-

ния 

зам.  директора 

по УВР 

Смирнова Е.Ф. 

  

4.8. Контроль за проведением работы с обучающимися по 

демоверсиям ФИПИ 2021 года 

Октябрь 

2021г.- 

май  

2022 г. 

зам.  директора 

по УВР 

Смирнова Е.Ф., 

учителя- 

предметники 

Выпускники 

11 класса 

 

 

Заместитель директора по УВР                        Смирнова Е.Ф. 


